








 

INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE FACATATIVÁ   
FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES, APOYO A LA GESTIÓN, ASESOR Y ADMINISTRATIVO 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

PERIODO DEL 
INFORME 

01 DE OCTUBRE AL 30 DE 
OCTUBRE   DE 2024 

CONTRATO No 130 DE 2024 PAGO 2 De  4 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO INSTRUCTOR EN EL PROGRAMA DE BOWLING DE LA ESCUELA DE 
FORMACIÓN DEPORTIVA DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE DEPORTES Y RECREACIÓN DE FACATATIVÁ “IDRF” 

FORMA DE 
PAGO: 

El Instituto de Deportes y Recreación de Facatativá pagará al contratista la suma de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS DIECISÉIS MIL 
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS PESOS ($8.416.666) de la siguiente forma: 
 
Cuatro (04) pagos distribuidos de la siguiente manera: A) el primer pago de ellos por un valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y 
SEIS MIL PESOS ($2.166.666) B) dos (2) pagos por un valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000) y C) y un 
último pago por el valor de UN MILLÓN DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($1250.000), hasta finalizar el término de 
ejecución del contrato. Lo anterior previa verificación de la prestación efectiva del servicio, presentación del informe de actividades, 
presentación de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad social, recibidos a satisfacción por parte del supervisor del contrato.  

C.D.P. 2024000314 DE 22-AGO-2024 
C.D.P. 

ADICIÓN 
   

R.P. 2024000325 DE 5-SEP-2024 R.P. ADICIÓN    

FECHA DE 
INICIO 

5-SEP-2024 
FECHA 

TERMINACIÓN 
15-DIC-2024 

VALOR 
CONTRATO 

OCHO MILLONES CUATROCIENTOS DIECISÉIS 
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS 

($8.416.666) 

FECHA DE 
INICIO ADICIÓN 

 
TERMINACIÓN 

ADICIÓN 
 

VALOR 
ADICIÓN  

 

PRORROGA EN 
TIEMPO 

 

2. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y 
APELLIDOS:  

ROBERTO ALFONSO CAICEDO 
LOZANO 

DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD 

C.C. 79135797 

DIRECCIÓN:  
CALLE 127 BIS NO. 88-07 
INTERIOR 7 CASA 27 (BOGOTÁ) 

TELÉFONO FIJO: 5246375 

CORREO 
ELECTRÓNICO:  

robertocaicedolozano@gmail.com 
TELÉFONO CELULAR: 3132515316 

3. INFORMACIÓN DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 

mailto:robertocaicedolozano@gmail.com


 

No PLANILLA 7945685551 
No 

PAGO  
983205723 I.B.C. $1.300.000 

SALUD ENTIDAD: 
ADRES 

APORTE: 
$162.500 

PENSIÓN ENTIDAD: 
PORVENIR 

APORTE: 
$208.000       

ARL ENTIDAD: 
POSITIVA 

APORTE: $13.600 

4. INFORMACIÓN FINANCIERA 

VALOR 
EJECUTADO 

$4.666.666 SALDO PENDIENTE  $3.750.000 VALOR A PAGAR 

 
$2.500.000 

 
 

 

 
INFORME DE ACTIVIDADES  

 

No OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
ACTIVIDADES PARA CUMPLIMIENTO DE LA 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 
EVIDENCIA 

1 

1.- Desarrollar un proyecto deportivo enfocado a la 
escuela de formación de BOWLING con los 
parámetros establecidos por el Instituto de 
Deportes y Recreación del Municipio de Facatativá 
“IDRF”, el cual, deberá ir siendo ejecutado mes a 
mes. (el contratista deberá solicitar al almacenista 
el material deportivo respectivo que deberá ser 
entregado en las mismas condiciones al finalizar el 
contrato) 

Desarrollé la malla curricular para la disciplina de bowling en 
el periodo del 1 al 30 de octubre de 2024 con el objetivo de 
construir una base psicomotriz amplia, permitiendo el 
conocimiento del propio cuerpo y estableciendo relaciones con 
el entorno y los demás, a través de juegos de desempeño 
individual que involucraron en su ejecución las formas básicas 
de movimiento mediante un acompañamiento que guie a los 
niños a través de un aprendizaje progresivo, desarrollando 
habilidades en todas las áreas clave del bowling. acorde a los  
parámetros establecidos por el Instituto de Deportes y 
Recreación del Municipio de Facatativá “IDRF” 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

2 

2.- Planificar, organizar y dinamizar la escuela de 
formación deportiva en la modalidad de 
BOWLING, cumpliendo y realizando (8) sesiones 
semanales de entrenamiento presencial 
conformadas como mínimo cada sesión por dos 
(02) horas, previa coordinación y programación 
con el respectivo supervisor del contrato y/o 
metodólogo. Se aclara que, además de las 

Planifiqué, organicé y dinamicé la escuela de formación 
deportiva en la modalidad de BOWLING, en el periodo del 1 al 
30-OCT-24 cumpliendo y realizando (8) sesiones semanales 
de entrenamiento presencial conformadas cada sesión por 
dos (02) horas, previa coordinación y programación con el 
respectivo supervisor del contrato y/o metodólogo. aclarando 
que, además de las dieciséis (16) horas estipuladas 
semanalmente, dos (2) se estuvo disponible para asuntos 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 

https://drive.google.com/drive/folders/1Yd_Fr8k-qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_link
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dieciséis (16) horas estipuladas semanalmente, 
dos (2) deben estar disponibles para asuntos 
institucionales; teniéndose un total de dieciocho 
(18) horas semanales. El no cumplimiento en el 
número de sesiones señaladas dará como 
consecuencia que el pago acordado para el 
respectivo período se realice de manera 
proporcional a las sesiones efectivamente 
realizadas. 

institucionales; teniéndose un total de dieciocho (18) horas 
semanales, destacando las siguientes actividades: 
 

1. Participación en el TUNJO FEST  el 13-OCT-24, en 

control de vía de acceso al parque principal. 

2. Sesión de discapacidad intelectual  03-OCT-24 

3. Sesión de clase grupo apoyo educativo 04-OCT-24 

4. Sesión de discapacidad auditiva 07-OCT-24 

 

3 

3.- Presentar la planeación de las sesiones de 
clase al inicio de cada mes y hasta la finalización 
de su contrato, al respectivo supervisor y/o 
metodólogo, señalando cómo será el desarrollo 
diario de clase, describiendo en cada una de las 
partes de ella, los objetivos, aspectos físicos, 
técnicos y evaluativos, así como los métodos 
empleados. 

Presenté la planificación de las sesiones de clase para el 
periodo del 1 al 30 de octubre de 2024, correspondiente a 5 
microciclos previa coordinación y direccionamiento del 
respectivo supervisor y/o metodólogo, señalando cómo fue el 
desarrollo diario de clase, describí en cada una de las partes 
de ella, los objetivos, aspectos físicos, técnicos y evaluativos, 
así como los métodos empleados. 

1. Microciclo 3 del 01 al 06 OCT-24 

2. Microciclo 4 del 7 al 13-OCT-24 

3. Microciclo 5 del 14 al 20-OCT-24 

4. Microciclo 6 del 21 al 27-OCT-24 

5. Microciclo 7 del 28 al 30-OCT-24 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

4 4.- Tener una cobertura mínima de 40 personas en 
deporte de conjunto y 25 personas por deporte 
individual, categorizados en INICIACIÓN Y 
FORMACIÓN durante el mes. Esta cobertura 
deberá ser invariable hasta la finalización del 
contrato. (según la necesidad de cobertura) 

Para el cierre del mes de octubre logré captar 36 jóvenes y 
niños, además atendí personas con discapacidad intelectual 
03 auditiva 09 visual 01 para consolidar un grupo total de 49 
personas atendidas  

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
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5 5.- Realizar pruebas de detección, talla, peso y 
demás que se consideren a los deportistas en el 
mes de octubre. La medición y valoración de estas 
cualidades, nos informará del estado actual del 
deportista. 

En el mes de octubre aplique la prueba “Lanzamiento Básico 
a Objetivos Reglamentarios” incluida en la malla curricular a 
la totalidad de alumnos para evaluar  la precisión y control 
del lanzamiento en una pista de bowling 
reglamentaria, enfocándome en la alineación del cuerpo con 
los pinos como lo presenta el formato correspondiente, 
permitiendo identificar condiciones de talento deportivo en  
12 deportistas (8 convencionales, 1 con discapacidad visual y 
3 con discapacidad auditiva). Destacándose notoriamente 
Adela Velásquez en la  clasificación visual B1 y Cesar Molina 
en la discapacidad auditiva. 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

6 

6.- Fomentar la Escuela Deportiva asignada en las 
instituciones educativas del municipio, la 
asignación se hará desde la subdirección técnica 
deportiva. 

En el mes de octubre atendí en la escuela deportiva de bowling 
12 instituciones educativas como son:  IEM Silveria Espinosa, 
el I.E. Grancolombiano, IEM Manuela Ayala De Gaitán, Liceo 
Campestre Facatativá, el I.E. John Fitzgerald Kennedy, 
Colegio Mis Pequeños Filósofos), Centro de Discapacidad 
Manuela Correal, I.E. Santa María de la Esperanza, Instituto 
Comercial Santa Rita, Colegio Técnico Comercial Santa Rita, 
Escuela de Danzas Diversamente Hábil, IEM Emilio Cifuentes 
y Colegio Campestre San Nicolás de Tolentino, como consta 
en el formato base de datos.  

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

 7 

7.- Realizar una (01) sesión de entrenamiento a la 
semana en una de las zonas rurales del municipio 
de Facatativá donde por medio de cronograma 
serán asignadas por el supervisor del contrato; 
BERMEO, PUEBLO VIEJO, LA SELVA, LA 
TRIBUNA, LOS MANZANOS, MANCILLA, 
MOYANO, PASO ANCHO, PRADO, SAN 
RAFAEL, TIERRA GRATA Y TIERRA MORADA. 

Planifiqué dos sesiones de entrenamiento para atender 
apoyo educativo y zona rural los días miércoles y viernes de 
2 a 4 pm logrando la captación de 2 deportistas en la vereda 
CARTAGENITA, Y SAN RAFAEL, como se evidencia en la 
base de datos  

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

8 

8.- Realizar seguimiento y control de las 
deportistas en la base de datos administrada por 
el Instituto de deportes. 

Realicé un control permanente sobre la base de datos, 
incorporando constantemente a los deportistas , realizando el 
control respectivo en el formato de lista de asistencia., así 
mismo se presentaron novedades como: 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
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1. Retiros 5 deportistas que se inscribieron y estableciendo 
motivos como lo presenta la evidencia en cada caso. La 
deportista Tanya Prieto regreso a clase el 21-OCT- al 
superar la situación médica  

2. Se presentaron 7 fallas x vacaciones en la semana de 
receso del 7 al 11-OCT-24. 

3. En la semana de receso se presentaron 4 fallas por 
situación médica 

4. Finalmente el grupo se consolidó para el mes de octubre 
con 49 deportistas que cumplen con lo requerido por la 
escuela de formación 30-OCT-24  

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

9 

9.- Asistir a las diferentes reuniones y 
capacitaciones convocadas por el Supervisor, al 
igual que apoyar la realización de los eventos que 
el Instituto de Deporte y Recreación de Facatativá 
“IDRF”, programe y requiera su apoyo o 
participación, independientemente de la disciplina 
deportiva de la que trate el evento. 

Asistí puntualmente a todas las reuniones que fueron citadas, 
destacando: 

1. Reunión de coordinación Director y Subdirector IDRF  

10-OCT-24 

2. Reunión control político concejo de Facatativá  el día 

08-OCT-24 

3. Reunión de coordinación Director y Subdirector IDRF  

24-OCT-24 

4. Carrera de la mujer 26-OCT-24 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 

10 

10.- Consolidar y presentar a través de la 
plataforma SECOP II de forma mensual ; Informe  
de ejecución contractual con sus respectivos 
soportes y evidencias; de acuerdo con a forma de 
pago condiciones técnicas y/o productos 
establecidos. 

Consolidé y presenté los soportes de ejecución del contrato en  
la plataforma SECOP II correspondiente al periodo del 1 al 30 
de octubre de 2024, como son: 

1. Cuenta de cobro de fecha 01-NOV-2024 
2. Informe contractual de fecha 01-NOV-2024 
3. Planificación semanal para el periodo del 1 al 30 de 

octubre de 2024 
4. Evidencias para el periodo del 1 al 30 de octubre de 

2024 
5. Soporte de pago de parafiscales del mes de octubre 

con fecha de pago 16-OCT-2024. 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/
1Yd_Fr8k-
qqCYcfhVkRFYJ37ZBdUlo64q?usp=drive_
link 
 

11 
11.- Realizar la entrega al supervisor del contrato 
de los documentos, estudios y demás productos 

Realicé entrega digital al supervisor del contrato de los 
documentos, estudios y demás productos elaborados durante 

Reposa evidencia en el drive 
compartido 
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OBJETIVO 

Presentar las evidencias en cumplimiento del contrato 130-2024 prestación de 
servicios de apoyo a la gestión como instructor en el programa de bowling de 
la escuela de formación deportiva del Instituto de Deportes y Recreación de 
Deportes y Recreación de Facatativá “IDRF” 

LUGAR Facatativá (Bolera Municipal) 

FECHA Del 01 al 30 de octubre de 2024 

 
 

 

OBLIGACIÓN  1 FECHA  31-OCT-24 OBLIGACIÓN  1 FECHA 31-OCT-24 

 
 

 

 

OBLIGACIÓN  1 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  1 FECHA 31-OCT-24 

         

OBLIGACIÓN  2 FECHA 13-OCT-24 OBLIGACIÓN  2 FECHA 03-OCT-24 



 

 

 
 

OBLIGACIÓN  02 FECHA  04-OCT-24 OBLIGACIÓN  02 FECHA 07-OCT-24 

 
 

 

OBLIGACIÓN  3 FECHA 7-OCT-24 OBLIGACIÓN  3 FECHA 14-OCT-24 

 
 

OBLIGACIÓN  3  FECHA 21-OCT-24 OBLIGACIÓN  3 FECHA 28-OCT-24 

 
 
 
 

 
 

OBLIGACIÓN  4 FECHA 11-OCT-24 OBLIGACIÓN  4 FECHA 10-OCT-24 



 

  
 
 

OBLIGACIÓN  4 FECHA 09-OCT-24 OBLIGACIÓN  4 FECHA 21-OCT-24 

 
 

OBLIGACIÓN  5 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  5 FECHA 31-OCT-24 

 

 

 

OBLIGACIÓN  5  FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  5 FECHA 31-OCT-24 

 
 
 

 

OBLIGACIÓN  6  FECHA 07-OCT-24 OBLIGACIÓN  6 FECHA 02-OCT-24 



 

 

  

OBLIGACIÓN  6 FECHA 03-OCT-24 OBLIGACIÓN  6 FECHA 02-OCT-24 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

OBLIGACIÓN  7 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  7 FECHA 02-OCT-24 

 

 
 
 
 

 
 
 

OBLIGACIÓN  7 FECHA 07-OCT-24 OBLIGACIÓN  7 FECHA 21-OCT-24 

 
 

OBLIGACIÓN  8 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  8 FECHA 31-OCT-24 

BOWLING LUGAR DE RESISENCIA EDAD CONDICIÓN 

# Nombre completo Barrio o vereda

1 Emily Gómez Guacaneme SAN RAFAEL 8 VEREDA

59 Luis Alonso Pedraz Mendivelso
CARTAGENITA 34

DISCAPACIDAD AUDITIVA

VEREDA



 

 

 

 

OBLIGACIÓN  8 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  8 FECHA 31-OCT-24 

  

OBLIGACIÓN  9 FECHA 10-OCT-24 OBLIGACIÓN  9 FECHA 08-OCT-24 

 

 

OBLIGACIÓN  9 FECHA 24-OCT-24 OBLIGACIÓN  9 FECHA 27-OCT-24 

 
  

OBLIGACIÓN  10 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  10 FECHA 31-OCT-24 



 

 

 

 
 
 
 
 

OBLIGACIÓN  11 FECHA 31-OCT-24 OBLIGACIÓN  11 FECHA 31-oct-24 

 
 

OBLIGACIÓN  12 FECHA 05-OCT-24 OBLIGACIÓN  12 FECHA 05-OCT-24 

  

OBLIGACIÓN  12 FECHA 05-OCT-24 OBLIGACIÓN  12 FECHA 07-OCT-24 

 
 
 

 

OBLIGACIÓN  12 FECHA 18-OCT-24 OBLIGACIÓN  12 FECHA 25-OCT-24 



 

 


